[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนสกลราชวิทยานุกูล  อำเภอเมืองสกลนคร จังหวัดสกลนคร
ที่  						วันที่	        เดือน			พ.ศ.		
เรื่อง  ขอรายงานสาเหตุการมาปฏิบัติราชการสาย
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสกลราชวิทยานุกูล
ข้าพเจ้า					ตำแหน่ง		วิทยฐานะ		
กลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มงาน										
โรงเรียนสกลราชวิทยานุกูล สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสกลนคร ขอรายงานสาเหตุการมาปฏิบัติ ราชการสาย ในวันที่	เดือน			พ.ศ.		ดังนี้																		
													
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
							ลงชื่อ					
							(					)
							ตำแหน่ง				
ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มงาน																					

					ลงชื่อ					
					(					)
					ตำแหน่ง				

	เจ้าหน้าที่งานบุคคล
สถิติการมาสาย		ครั้ง รวมครั้งนี้		
เสนอเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ					
(					)
ลงวันที่					
	ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล
										

ลงชื่อ					
             (นายอังกูล จันทวงค์)
ลงวันที่				

	ความเห็นรองผู้บังคับบัญชา
												

                                     ว่าที่ ร.ต. 					
(ดร.สุกิจ ศรีพรหม)
ผู้อำนวยการโรงเรียนสกลราชวิทยานุกูล
                                      ลงวันที่						
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